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Đề bài: Chọn đáp án trước câu trả lời em cho là đúng và điền vào bảng sau: 
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A.Khoanh tròn vào đáp án đúng (mỗi câu đúng 0.7đ) 
Câu 1. Trong Excel, công cụ nào dùng để nối nhiều ô tính nhỏ thành một ô lớn? 

 A.  B.  C.  D.  

Câu 2. Trong Excel, lệnh nào dùng để xem trước khi in và in? 

A. Nháy nút    

B. Nháy nút   

C. Vào File  Print  

D. Vào Home  Print 

Câu 3. Công cụ nào sau đây không có trong Excel? 

 A.  B.  C.  D.  

Câu 4. Trong Excel, lệnh nào dùng để ngắt trang? 

 A. Page Layout  Margins  B. View  Page Break Preview 

 C. View  Normal  D. Data  Filter 

Câu 5. Trong Excel, lệnh nào dùng để thực hiện lọc dữ liệu? 

 A. View  Page Break Preview B. Data  Filter 

 C. File  Open  D. File  Print  

Câu 6. Trong Excel, lệnh nào cho phép điều chỉnh lề giấy in? 

 A. FilePage SetupPages B. File  Print…  

 C. Page Layout  Margins D. View  Normal 

Câu 7. Để mở bảng tính đã có trong máy ta sử dụng lệnh nào? 

 A. Open  B. Save  C. Close D. New  

Câu 8. Các nút lệnh  nằm ở dải lệnh nào? 
 A. Page Layout  B. Insert C. Home  D. Data 

Câu 9. Nút lệnh nào dùng để sắp xếp theo thứ tự giảm dần? 

 A.  B.  C.  D.  

Câu 10. Muốn đặt lề phải của bảng tính ta chọn: 

 A. Bottom Align B. Top Align C. Align Left  D. Align Right 

B. TỰ LUẬN (3Đ) 

Câu 1: Lọc dữ liệu là gì? Hãy nêu các bước cần thực hiện khi lọc dữ liệu.(1Đ) 

Câu 2: Em hãy cho biết mục đích của việc sử dụng biểu đồ?(1Đ) 

Câu 3: Nêu ngắn gọn các bước cần thực hiện để tạo biểu đồ từ một bảng dữ liệu?(1Đ) 

 


