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I. Quy trình nộp hồ sơ trực tuyến trên hệ thống

 Bước 1: Đăng ký tài khoản

 Bước 2: Kích hoạt tài khoản tại email

 Bước 3: Đăng nhập hệ thống

 Bước 4: Chọn Nộp hồ sơ ĐKXT trực tuyến

 Bước 5: Chọn Phương thức xét tuyển

 Bước 6: Chọn Cơ sở đào tạo

 Bước 7: Khai báo thông tin cá nhân

 Bước 8: Khai báo thông tin học tập

 Bước 9: Đăng ký nguyện vọng

 Bước 10: Kiểm tra thông tin, nộp hồ sơ và thanh toán

II. Hướng dẫn chi tiết các bước trên hệ thống tuyển sinh

1. Đăng ký, đăng nhập

a) Đăng ký tài khoản

Thí sinh thực hiện các bước sau để tiến hành tạo và xác minh tài khoản. Cụ

thể như sau:
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- Bước 1: Thí sinh click vào Đăng ký tài khoản ở màn hình đăng nhập để đăng

ký tài khoản.

- Bước 2:Màn hình hiển thị form mẫu đăng ký, thí sinh nhập thông tin của mình

vào các ô tương ứng để tạo tài khoản. Click vào Đăng ký cuối form để tạo tài

khoản.

- Bước 3: Sau khi đăng ký tài khoản hệ thống sẽ gửi thư kích hoạt vào tài khoản

email mà thí sinh đăng ký. Thí sinh đăng nhập vào email đã đăng ký tài khoản,

click vào Kích hoạt để kích hoạt tài khoản.
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- Bước 4: Sau khi kích hoạt tài khoản thành công, thí sinh thực hiện truy cập vào

hệ thống với tài khoản vừa tạo.

b) Đăng nhập

- Sau khi kích hoạt tài khoản trên mail, thí sinh quay lại hệ thống và thực hiện

đăng nhập với tài khoản đã đăng ký
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c) Chỉnh sửa thông tin tài khoản

- Bước 1: Thí sinh ấn vào “Trang cá nhân”

- Bước 2: Thí sinh click vào thông tin cá nhân muốn chỉnh sửa,thực hiện chỉnh

sửa và ấn Lưu để hoàn tất việc chỉnh sửa
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d) Đổi mật khẩu

- Bước 1: Thí sinh ấn vào “Trang cá nhân”

- Bước 2: Thí sinh chọn tab Đổi mật khẩu.Màn hình đổi mật khẩu hiển thị

Thí sinh dùng nhập mật khẩu mới, sau đó ấn Lưu

2. Khai báo thông tin hồ sơ đăng ký xét tuyển
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- Sau khi thí sinh đã định danh tài khoản thành công và đăng nhập vào hệ thống.

- Thí sinh chọn Nộp hồ sơ ĐKXT trực tuyến:

- Thí sinh tiếp tục chọn Đăng ký xét tuyển/Nộp chứng chỉ Tiếng Anh trực

tuyến:

- Thí sinh lựa chọn Phương thức xét tuyển phù hợp. Sau đó chọn Khai báo hồ

sơ

- Thí sinh lựu chọn Cơ sở đào tạo phù hợp. Sau đó chọn Lưu thông tin
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Lưu ý: Cơ sở đào tạo chỉ chọn một lần duy nhất và sẽ không thay đổi với các

phương thức khác nhau.

 Phương thức xét tuyển:

a) Nộp hồ sơ đăng ký xét tuyển

Bước 1. Chọn Nộp hồ sơ đăng ký xét tuyển. Chọn Khai báo hồ sơ

Bước 2. Khai báo thông tin cá nhân, thí sinh khai báo thông tin

- Sau khi chọn phương thức xét tuyển, màn hình khai báo hồ sơ xét tuyển hiển

thị.

- Thí sinh cập nhật thông tin cá nhân bằng cách nhập chính xác và đầy đủ thông

tin vào các trường bên dưới.
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Lưu ý: Số CMND/CCCD hoặc hộ chiếu sẽ hiển thị theo bước đầu thí sinh

đăng ký, nếu trong quá trình đăng ký, thí sinh điền sai, thí sinh vui lòng vào

phần Trang cá nhân để chỉnh sửa. cập nhật lại thông tin.

- Sau đó chọn nút Bước 2/4 để đến bước tiếp theo.

- Thí sinh nhập đầy đủ thông tin về trường THPT đang theo học

 Thí sinh điền thông tin về tỉnh/ TP, tên trường. Hệ thống sẽ tự điền các

thông tin mã tỉnh và mã trường tương ứng.

 Đối tượng ưu tiên: Thí sinh lựa chọn đối tượng ưu tiên.
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+ Nếu thuộc đối tượng ưu tiên: Thí sinh chọn đối tượng và tải lên minh

chứng kèm theo

 Khu vực ưu tiên: Thí sinh lựa chọn khu vực ưu tiên.

 Năm tốt nghiệp: Thí sinh điền năm tốt nghiệp

- Thí sinh điền Thông tin Kết quả học tập THPT

- Thí sinh điền thông tin Chứng chỉ tiếng anh (nếu có)

Lưu ý: Thí sinh đã có thông tin chứng chỉ tiếng Anh trong hồ sơ Nộp chứng

chỉ Tiếng Anh (Sử dụng để quy đổi thay thế điểm môn Tiếng Anh trong xét

tuyển) trên hệ thống, để chỉnh sửa thông tin chứng chỉ tiếng Anh, thí sinh vui

lòng chỉnh sửa trong hồ sơ Nộp chứng chỉ Tiếng Anh

- Thí sinh điền thông tin đánh giá năng lực, đánh giá tư duy
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- Thí sinh tải file minh chứng kèm theo.

Lưu ý: Minh chứng đính kèm định dạng file PDF, ảnh tối đa 5 file, dung

lượng mỗi file không quá 8MB. Tổng dung lượng tập tin tải lên không quá

20MB.

- Sau đó chọn nút Bước 3/4 để đến bước tiếp theo.
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Bước 3: Đăng ký nguyện vọng

- Sinh viên chọn Thêm nguyện vọng để đăng ký nguyện vọng.

- Sinh viên chọn nguyện vọng phù hợp.
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 Sau khi chọn ngành xét tuyển. Hệ thống hiển thị danh sách tổ hợp xét tạm

tính. Thí sinh tiếp tục chọn OK

- Hệ thống sẽ thêm mới nguyện vọng với số điểm tối ưu nhất cho thí sinh.
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- Thí sinh tiếp tục cho Lưu để lưu nguyện vọng

- Sau đó chọn nút Bước 4/4 để đến bước rà soát và nộp hồ sơ.

Bước 4: Rà soát và nộp hồ sơ

- Màn hình hiển thị tổng quan phiếu đăng ký xét tuyển mà sinh viên đã khai báo.

Thí sinh thực hiện kiểm tra lại thông tin của mình.

b) Nộp chứng chỉ ngoại ngữ tiếng Anh còn thời hạn theo quy định được sử
dụng để quy đổi thay thế điểm môn tiếng Anh trong tổ hợp xét tuyển

Bước 1. Chọn Phương thức Nộp chứng chỉ ngoại ngữ tiếng Anh còn thời hạn
theo quy định được sử dụng để quy đổi thay thế điểm môn tiếng Anh trong tổ
hợp xét tuyển. Chọn Khai báo hồ sơ.
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Bước 2. Khai báo thông tin cá nhân, sinh viên khai báo thông tin

- Sau khi chọn phương thức xét tuyển, màn hình khai báo hồ sơ xét tuyển hiển

thị.

- Thí sinh cập nhật thông tin cá nhân bằng cách nhập chính xác và đầy đủ thông

tin vào các trường bên dưới.
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- Sau đó chọn nút Bước 2/3 để đến bước tiếp theo.

- Thí sinh nhập đầy đủ thông tin về trường THPT đang theo học

 Thí sinh điền thông tin về tỉnh/ TP, tên trường. Hệ thống sẽ tự điền các

thông tin mã tỉnh và mã trường tương ứng.

 Đối tượng ưu tiên: Thí sinh lựa chọn đối tượng ưu tiên.

+ Nếu thuộc đối tượng ưu tiên: Thí sinh chọn đối tượng và up minh

chứng kèm theo

 Khu vực ưu tiên: Thí sinh lựa chọn khu vực ưu tiên.

 Năm tốt nghiệp: Thí sinh điền năm tốt nghiệp

- Thí sinh điền Thông tin về chứng chỉ ngoại ngữ

Lưu ý: Minh chứng đính kèm định dạng file PDF hoặc ảnh. Tổng dung

lượng tập tin tải lên không quá 20MB

- Sau đó chọn nút Bước 3/3 để đến bước rà soát và nộp hồ sơ.
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 Chỉnh sửa hồ sơ

- Thí sinh chọn “Chỉnh sửa hồ sơ” thì sẽ hệ thống sẽ chuyển về giao diện Bước

1 để thí sinh có thể thực hiện chỉnh sửa hồ sơ

 Nộp hồ sơ

Lưu ý: Thí sinh chưa bắt buộc Nộp hồ sơ ngay lập tức mà có thể thực

hiện cập nhật thông tin hồ sơ, thay đổi nguyện vọng và Nộp hồ sơ trước hạn.

- Sau khi đã chắc chắn các thông tin trên hồ sơ là chính xác. Thí sinh bấm nút

“Nộp hồ sơ”

- Sau đó ấn “Xác nhận” để thực hiện nộp hồ sơ
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- Màn hình hiển thị nộp hồ sơ thành công
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 Thanh toán

- Thí sinh chọn “Xem thông tin thanh toán” để thực hiện thanh toán lệ phí xét

tuyển

Màn hình hiển thị thông tin và hướng dẫn thanh toán

Lưu ý: Hình ảnh dưới đây chỉ mang tính chất minh họa. Thí sinh không quét mã
QR trong ảnh để thanh toán. Thí sinh đăng nhập và thực hiện thanh toán trên hệ
thống.
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Hướng dẫn thanh toán:

- Thực hiện chuyển khoản hoặc quét mã QR để thanh toán lệ phí dự tuyển

(20.000 VND một nguyện vọng) với nội dung chuyển khoản như sau:

- Tên tài khoản: Trường Đại học Lao động - Xã hội

- Số tài khoản: 1460201040106

- Tại ngân hàng: Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, chi nhánh Nam Hà

Nội, PGD Nam Đô
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- Nội dung chuyển khoản: Họ và tên thí sinh + Số CCCD + nộp lệ phí

XTHB2026

Lưu ý:

- Thí sinh kiểm tra lại nội dung chuyển khoản và số tiền thanh toán trước khi

chuyển khoản

- Trạng thái thanh toán sẽ được cập nhật sau 1 ngày làm việc kể từ ngày

thanh toán

 Tải lên minh chứng thanh toán

- Thí sinh sau khi thanh toán, chọn Tải lên minh chứng thanh toán để tải minh

chứng thanh toán lên hệ thống.

- Màn tải lên minh chứng hiển thị:
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