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Hoc la thich ngay!

BAI GIANG: LY THUYET TRONG TAM VE VAN BAN THONG TIN
CHUYEN PE: VAN BAN THONG TIN
MON: NGU VAN
GIAO VIEN: NGUYEN THI HONG LAN

MUC TIEU

v Nam duwoc kién thirc vé vin ban théng tin.

@ I. KHAI NIEM, PAC PIEM

Khai niém

- Vin ban thong tin 12 loai van ban chii yéu ding dé cung cap thdng tin vé cac hién twong tu nhién, thuat lai

cac su kién, gigi thiéu cac danh lam, thang canh, huéng dan quy trinh thuc hién cong viéc nao do.

Phan loai

- Van ban thong tin thuat lai mot su kién

- Vin ban thdng tin gioi thiéu 1 sb luat 18 trong tro choi hay hoat dong.
- Van ban thdng tin giai thich mot hién tugng tu nhién.
Pic diém

- Phuong tién ngbn ngi:

Nhan dé

Sapb

Pé muc

Poan van

Chir dam

S thir ty

- Phuong tién phi ngon ngir:
Tranh anh

Bang biéu

So d6

Luoc do

- Céch trién khai van ban thong tin 1a cach sip xép cac phan cua van ban theo mét trinh tu phu hop véi noi

dung théng tin va muc dich cua viéc truyén tai thong tin.
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Viéc chon céch trién khai phu thudc vao cac yéu té Cach trién khai
Péc diém clia ddi twong dugc noi téi ' Trién khai theo that tu thoi gian

Vao muyc dich viet Trién khai theo quan hé nhan qua

Hiéu qua tac déng dén ngudi doc Trién khai béng cach dua ra lién tiép nhiéu
gdbc nhin khac nhau vé su vat, hién tuwong

Trién khai béng cach Ian Iwot trinh bay vé

tirng bd phan cia déi twgng mudn néi dén

trudc khi dua ra thong tin hay quan diém
‘ [ nhin nhan mang tinh bao trim ]

Lwuy

- Khi doc vin ban thong tin can chi y:

+ Poc ludt dé tim cha d& hoic cac y chinh

+ Poc ki dé tim chi tiét/ théng tin

+ Nhan biét va ghi nhé thong tin/ chi tiét/ hinh anh...

+ Giai thich, cat nghia, phan tich, phan loai, két ndi, so sanh... théng tin/ chi tiét/ hinh anh dé nim duoc noi
dung chinh cua van ban

+ Hiéu mdi quan hé gitra cac thong tin/ chi tiét/ hinh anh trong van ban

+ Rt ra dugc y nghia ham an cuia vin ban tir cac chi tiét/ hinh anh/ théng tin tir van ban

+ Dung thong tin trong vin ban dé thuc hanh giai quyét van dé don gian twong tu nhu van dé néu trong vin
ban.

Mét s6 dang bai phé bién

Dang cau hoi Céch tra loi

Xéc dinh thdng tin chinh trong | Can ctr vao nhan dé, sa pd, cic dé muc trong vin ban va toan bo noi

van ban dung cta van ban

Phén tich cach trinh bay thong | - Xac dinh cac thong tin chinh trong van ban.
tin caa van ban - Tim ra méi quan hé giira cac thong tin chinh do.
- Mét s6 céch trinh bay: trat ty thoi gian, quan hé nhan

qua, cac ddi tugng phan loai, so sanh va dbi chiéu...

Néu tac dung cua cac yéu to | Can ctr vao chirc ning, tac dung cua ting yéu to:
trong van ban - Nhan d&: néu noi dung, van dé chinh cta van ban.
Sa-p6: tom luwgc ndi dung chinh, thu hat su cha y.
Tranh anh, biéu db.... d& tiép nhan, ghi nhg thdng tin.

Néu y nghia cua thong tin d6i | Tra loi cac cu hoi: vin ban dem dén cho em hiéu biét, nhan thirc, khoi

véi em goi & em hanh dong gi?
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